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IV.2  C¨i ľʬt ch nʾh th i˒ gian, ngày phép, kɹ t n î d  ʕli u̓ v iː phʜn m mʁ khác .......................................................... 47 

IV.2.1  Ňiʁu ch nʾh th i˒ gian chʚm c¹ng, c¨i ľʬt Ngày phép .......................................................................................... 47 
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II Tʘi phʜn m mʁ v¨ c¨i ľʬt   
 II.1  Tʘi phʜn m mʁ    
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 II.2  Hʁːng dʠn c¨i ľʬt   

   

 C¨i ľʬt iVMS 4200 và cài gói ngôn ng .ʕ Sau khi cài iVMS4200 xong ľɣ ng m  ̝lên  mà phʘi 

cài gói ngôn ng  ʕn aʕ ² M  ̝phʜn m mʁ lên s  ̡thʚy ch n˂ ngôn ng  ʕ  
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 M  ̝lên ² ch n˂ ngôn ng  ʕ ² Tʖo T°n ngʁi˒ dùng và m ʢt khʞu ² Tʖo câu h i˄ ľ ykhôi ph c̊ 

mʢt khʞu (dùng khi quên mʢt khʞu phʜn m mʁ).   

   

     

   

*Lʁu ĩ: Ng¹n ng ʕti nɹg vi t̓ hi n̓ ľang ph§t triny nên m tˎ s  ̂t²nh nłng c· th ys̡  l i̩ font hoʬc không tʘi 

file v  ʁľʁ̆c. N°n ľʬt tên không d ʚu cho ngʁi˒ dùng và file báo cáo .    

III  Hʁːng dʠn s  sd n̊g   

III.1 Các m̊ c và ch˞ c nłng   

   

  Giao di ̓  n ph ʜ n m ʁ  m    
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Å Ngʁ˒i: Thêm, xóa, chʾnh s as, quʘn lĩ ngʁi˒ dùng, b  ˎphʢn, công ty. Hoʬc thêm th ,h vân 

tay, ê.     

Å Ňiʁu khi ny truy cʢp: Quʘn lý thi tɹ b ,ˀ áp d n̊g ngʁi˒ dùng xu n̂g máy chʚm công, ľʬt l cˀh 

cho ph®p ra v¨o, ê   

Å Giám sát trʖng thái : Kiy m soát trʖng thái các cs a, ľiuʁ khi ny ľ·ng m ̝c as, hi̋ n th  ˀthông 

tin ngʁi˒ truy cʢp, ê   

Å Quʘn lý chʚm công : tʖo th i˒ gian, tʖo ca chʚm công, áp d n̊g l cˀh chʚm công, tính toán, 

xuʚt báo cáo chʚm c¹ng, ê   

III.2 Quy trình tʖo l cˀh chʚm công    

III.3 Kích hoʖt và thêm máy chʚm công vào phʜn m mʁ   

 

Ch˂ n Quʘn lý thiêt b  ˀ² Ch˂ n thi tɹ b  ˀOnline ² ch n˂ máy chʚm công ² Bʚm kích hoʖt    

  

Kích ho ʖ t, thêm máy    
ch ʚ m công vào ph ʜ n    

m ʁ  m   

Th°m ngʁ ˒  i dùng,    
vân tay, th h    

T ʘ i ngʁ ˒  i dùng    
xu ̂  ng các máy ch ʚ m    

công   

T ʖ o th  ˒  i gian, tao ca    
cho ngʁ ˒  i dùng   

L ʚ y d ʕ    li ̓  u ch ʚ m    
công và tính toán,    

xu ʚ t báo cáo   
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*Có th  ykích hoʖt nhi uʁ máy chʚm công cùng lúc   

 

Nhʢp mʢt khʞu kích hoʖt ² Ň́ i ľaˀ ch  ʾIP   

   

 

 

 

 

 

 

 

  Ň ́  i ľ ˀ a ch ʾ   IP và nh ʢ p m ʢ t kh ʞ u vào  ²   ch ˂  n Có  ²   Ch ˂  n gán thi  ɹ  t b  ˀ     
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Lʁu ĩ: Viː mã DS-K1A340FWX thì gán vào bʦng port 80, còn lʖi gán bʦng port 8000.   

   

III.4 Th°m ngʁi˒ dùng, vân tay, khuôn mʬt, th  h  

III.4.1 Tʖo ngʁi˒ dùng   

Å Ch˂ n m c̊ Ngʁ˒i ² Ň́ i tên công ty ² ch n˂ Gán ľy  th°m ngʁi˒ dùng   

   

Å Ch˂ n Gán ² Ňiʁn th¹ng tin ngʁi˒ dùng vào:    

  Nh ʢ p tên (tùy ý) và nh ʢ p m ʢ t kh ʞ u vào  ²   Ch ˂  n  gán   ²   Tr ʖ ng thái thi  ɹ  t b  ˀ   Online  l¨ ľʁ ̆  c.     
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  Ňiʁn t°n, SŇT, Email.   

  Th i˒ gian hi u̓ l c˦: ľʬt th i˒ hʖn s  sd n̊g c ã m tˎ ngʁi˒ dùng.   

  M c̊ ľiuʁ khi ny truy cʢp: Cʚp quy nʁ cho ngʁi˒ d½ng nhʁ l¨ kh§ch hay ngʁi˒ quʘn tr ,ˀ 

ngʁ˒i vʢn h¨nh, ê   

  Ngʁ˒i vʢn hành thi tɹ b :ˀ l¨ ngʁi˒ có qu nʁ admin trên máy chʚm c¹ng: ľłng nhʢp, 

quʘn lĩ,ê   

*Lʁu ĩ: Ch ʾľʁ̆c ľʬt ID ngʁi˒ t  ɣ1 tr  ̝l°n, kh¹ng ľʁc̆ ľʬt ID ngʁi˒ bʦng kh¹ng. T°n ngʁi˒ dùng nên 

ľʬt không dʚu. Kh¹ng ľʁc̆ ľy nhi uʁ ŝ  00000 trʁcː ID.    

   

III.4.2 Thêm khuôn mʬt   

Å Thêm khuôn m ʬt  ² ch n˂ thu thʢp t  ɣxa ľ ych p̊ khuôn mʬt t  ɣmáy chʚm công.   ² Ch˂ n 

thi tɹ b  ˀ² Ch˂ n máy ʘnh ľ ymáy chʚm công ch p̊ khuôn mʬt.   

Å Lʁu ĩ: Mi̩ ngʁi˒ ch  ʾľʁ̆c 1 khuôn mʬt. N uɹ upload ʘnh ch p̊ có sʪn thì ch p̊ ʘnh cho 

chuʞn. Tham khʘo video hʁnːg dʠn ch p̊ ʘnh: Mʮo ch p̊ ʘnh.    

Å Hình ʘnh ľnˀh dʖng JPG v¨ dung lʁn̆g dʁiː 200kb, ľʬt tên ʘnh không dʚu.   

   

https://youtu.be/BcHszI5dtPo
https://youtu.be/BcHszI5dtPo
https://youtu.be/BcHszI5dtPo
https://youtu.be/BcHszI5dtPo
https://youtu.be/BcHszI5dtPo
https://youtu.be/BcHszI5dtPo
https://youtu.be/BcHszI5dtPo
https://youtu.be/BcHszI5dtPo
https://youtu.be/BcHszI5dtPo
https://youtu.be/BcHszI5dtPo
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III.4.3 Thêm th  h  

Å Ch˂ n thêm th  h² Ch˂ n C¨i ľʬt  ² Ch˂ n T  ɣxa ² Ch˂ n Thi tɹ b  ˀľ˂ c th  h   

   

Å Ch˂ n Có ² Ch˂ n Ň˂ c v¨ ľ yth  hlên thi tɹ b  ˀ² Ch˂ n G§n ľ ylʁu th h  

      *Lʁu ĩ: mi̩ ngʁi˒ d½ng ľʁc̆ t î ľa 5 th h  

III.4.4 Thêm vân tay   

Å Ch˂ n thêm Vân tay ² ch n˂ T  ɣxa ² ch n˂ thi tɹ b  ˀ² ch n˂ Kh i̝ ľˎng  ľy  lʚy vân tay  

² ľʬt vân tay lên máy chʚm công 2 lʜn   

   

*Lʁu ĩ: G§n tî ľa ľʁc̆ 10 vân tay.   

Å Sau khi thêm thông tin xong có th  ych n˂ Gán hoʬc Thêm và ti pɹ t c̊ n uɹ mu n̂ g§n ngʁi˒ k  ɹ

ti pɹ   

  

III.4.5 Thêm mã PIN (mʢt khʞu m  ̝c as)   

M« pin d½ng ľ ym  ̝c as kh¹ng d½ng ľ ychʚm công. Cʜn phʘi cài xác th˦ c cho phép dùng mã PIN, 

tham khʘo cài xác th˦ c ̝  m c̊ Giː i hʖn cách th c˞ truy cʢp dùng th ,h vân tay, khuôn mʬt   
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*Lʁu ĩ mi̩ ngʁi˒ 1 m« PIN kh¹ng ľʁc̆ trùng.    

III.4.6 Thêm, xuʚt d  ʕli u̓ hàng loʖt   

III.4.6.1 Nhӷp d֓  liԄǳ ƴƎԜԐi dùng hàng loӱt   

Å Ch˂ n m c̊ Ngʁ˒i ² Nhʢp ² ch n˂ file excel thông tin ² ch n˂ Nhʢp   

   

Å Có th  ytʘi template v  ʁľy  ľiʁn thông tin ² Có th  ythêm th  hchung n uɹ có ŝ  th  htrʁːc 

² Tʘi lên nhʢp lʖi   

*Lʁu ĩ ľʬt t°n ngʁi˒ dùng không dʚu, kh¹ng ľʁc̆ lʁu file c· dʚu ti nɹg viêt.   

Å Ň̂ i v iː khuôn mʬt lʁu t°n file theo dʖng "Person ID_Name" r i̍ lʁu h³nh v¨o chung   

1 file nén .ZIP ² Tʘi lên và nhʢp vào phʜn m mʁ   

   

Å Có th  ytʤt Xác th c˦ theo thi tɹ b  ˀnhʁng ľ ˎchính xác có thy  không cao   Dʖng tên 

tʁɿng t ˦nhʁ sau:   
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*Lʁu ĩ mi̩ file ch  ʾt î ľa 200Kb    

III.4.6.2 Thêm thӾ hàng loӱt   

Å Áp d n̊g cho th°m ngʁi˒ dùng hàng hoʖt m¨ chʁa c· th h  

Å Ch˂ n m c̊ Ngʁ˒i ² Phát hành th  htheo ľt̆  ²ch n˂ C¨i ľʬt  ľy  ch n˂ thi tɹ b  ˀľ˂ c 

th  h² ch n˂ Kh i̝ chʖy ľy  bʤt ľʜu ľ˂c ² ľʬt t nɣg th  hlên thi tɹ b  ˀľy  ľ˂ c.   
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III.4.6.3 Nhӷp thông tin t֑  các máy chӳm công   

 

* Lʁu ĩ: nuɹ trên phʜn m mʁ ľ« c· ngʁi˒ trùng ID hoʬc trung vân tay thì không thu thʢp ľʁc̆.    

III.5 Áp d n̊g ngʁi˒ dùng xu n̂g máy chʚm công   

III.5.1 Tʖo nhóm cho phép truy cʢp   

 Ch˂ n m c̊ Ňiʁu khi ny truy cʢp   

   

   

   

    Ch ˂  n m ̊  c  Ngʁ ˒  i   ²   Thu th  ʢ p thông tin cá nhân    ²   ch ˂  n  Thi  ɹ  t b  ˀ   ²   ch ˂  n nh ʢ p    

    

  Ch ˂  n  ̨  y quy  ʁ  n   ²   Nhóm truy c  ʢ p  ²   Ch ˂  n   Gán     
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o Tên: tùy ý. o Mʠu: ľʬt l cˀh cho phép chʚm công, m  ̝c as (Mʬc ľˀnh cʘ ngày). 

o Ch n˂ ngʁi˒: Ch˂ n ngʁi˒ mu n̂ cho phép chʚm công, m  ̝c as. o Ch n˂ 

ľiym truy c ʢp: Ch˂ n thi tɹ b  ˀmu n̂ áp d n̊g ngʁi˒ dùng xu n̂g.   

   

 M c̊ ľ²ch cã ľʬt l cˀh:   

Å Cho phép nh nʕg ngʁi˒ n¨o ľʁc̆ m  ̝nh nʕg c as nào.   

Å Quʘn lý tʢp trung: có th  ycho ph®p ngʁi˒ dùng quʘn tr  ˀm  ̝tʚt cʘ các cs a, hay xóa quyʁ n truy cʢp 

các cs a.   

Å Cʢp nhʢt vân tay, th  hhay khuôn mʬt xu n̂g các thi tɹ b  ˀ  

      

III.5.2 Áp d n̊g l cˀh xu n̂g thi tɹ b  ˀ  

 

    Ch ˂  n l ˀ ch c ʜ n áp d ̊  ng  ²   Ch ˂  n  Áp d  ̊  ng thay ľ ́  i t  ː  i thi  ɹ  t b  ˀ      



 IӨӡ NG  D ӈ N S ӫ   D Ӧ NG MÁY CH Ӆ M CÔNG HIKVISION 202  3    

   

  

 

Sieuthimaychamcong.vn   

o Áp d n̊g tʚt cʘ: là s̡  xóa d  ʕli u̓ cƷ cã thi tɹ b  ˀvà áp lˀ ch m iː xu n̂g, hʖn ch  ɹ 

dùng ch  ɹľˎ  này. o Áp d n̊g thay ľí: là b  ́sung thêm d  ʕli u̓ xu n̂g thi tɹ b ,ˀ 

d  ʕli u̓ cƷ vʠn còn   

Sau khi áp d̊ ng th³ ngʁi˒ dùng có th  ychʚm công và m  ̝c as ľʁc̆.   

Lʁu ĩ: khi ta chnʾh s aʕ th¹ng tin ngʁi˒ d½ng nhʁ th°m v©n tay, th,h ê th³ phʜn m mʁ s  ̡h i˄ có app 

d n̊g hay không ² Ta ch˂ n Áp d n̊g sau và vào m̊ c Nhóm truy cʢp ch n˂ Áp d n̊g thay ľí, ľ yhʖn 

ch  ɹb  ˀl i̩ khi áp d n̊g xu n̂g thi tɹ b .ˀ     

 

      

III.5.3 Giː i hʖn cách th c˞ truy cʢp dùng th ,h vân tay, hoʬc khuôn mʬt   

Trong trʁn˒g h p̆ thi tɹ b  ˀnhʢn dʖng khuôn mʬt ľʁc̆ nhʁng th,h vân tay không nhʢn dʖng 

ľʁ̆c   

Å Ch˂ n Ňiʁu khi ny truy cʢp ² ch c˞ nłng n©ng cao ² Ch˂ n Xác th c˦ ² Ch˂ n ľʜu ľ˂c th  hthi tɹ 

b  ˀ² ch n˂ các ch  ɹľˎ  mu n̂ truy cʢp (có th  ych n˂ Th  h+ khuôn mʬt hoʬc Vân tay + Khuôn 

mʬt,ê)    

Å Ňʬt l cˀh th i˒ gian xu n̂g cʘ tuʜn (hoʬc th i˒ gian mu n̂ áp d n̊g).   
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có m c̊ xác th˦ c khác nhau.   

   

III.6 Tʖo l cˀh, ca chʚm công   

Ch˂ n Quʘn lý chʚm công     

  Ch ˂  n  C ʚ u hình    ľ y    ch ˂  n các m ̊  c xác th ˦  c khác theo ý mu ̂  n. Tùy vào máy ch ʚ m công s ̡    
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III.6.1 C¨i ľʬt chung phʜn m mʁ và 

máy chʚm công   

   

 C¨i ľʬt chung:    

Å Ňʬt các ngày không làm vi c̓: Ch˂ n nh nʕg ngày ngh  ʾkhông tính chʚm công.   

Å T  ˦ľˎ ng tính toán ch ʚm công: Ňʬt th i˒ gian phʜn m mʁ t  ˦ľˎ ng tính toán hàng ngày.   

Å Ch  ɹd  ˎxác th c˦: ch n˂ các chɹ  ľˎ  xác th c˦ s̡  tính toán chʚm c¹ng nhʁ V©n tay, th,h khuôn 

mʬt,ê (mʬc ľˀnh là tʚt cʘ k uy xác th c˦ tr  ɣnhʢp mã PIN).   

Å Ch c˞ nłng n©ng cao: ch n˂ làm tròn các m c̊ th i˒ gian theo ý mu n̂. Hoʬc ľy mʬc ľˀnh.   

   

      

 C¨i ľʬt tłng ca: c¨i ľʬt th i˒ gian các m c˞ tłng ca. B ˄qua n uɹ không dùng.   
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 Ch˂ n các 

thi tɹ b  ˀ

làm chʚm 

công. 

Dùng cho 

c§c trʁn˒g 

h p̆ có 

nhi uʁ thi tɹ 

b  ˀnhʁng 

ch  ʾcó vài 

thi tɹ b  ˀ

làm máy 

chʚm 

công, còn 

lʖi ľ yki my 

soát ra 

vào.    

Å Mʬc ľˀnh tʚt cʘ thi tɹ b  ˀs̡  d½ng ľ ylʚy d  ʕli u̓ tính toán chʚm công   

Å Vào C¨i ľʬt ľimy ki my tra chʚm công  ² Tʤt m c̊ Ňʬt tʚt cʘ các b  ˎľ˂ c l¨m ľimy ki my tra  ² 

Ch˂ n nh nʕg cái mu n̂ dùng làm chʚm công ² Lʁu lʖi.   

  

   

*Lʁu ĩ: T²nh nłng n¨y mʬc ľˀnh không cʜn cài (Chʾ  dùng cho nhʕ ng khách có yêu cʜu).   

      

 Ngày ngh  ʾl :̋ C¨i ľʬt ch n˂ ng¨y nghƚ l ̋trong nłm.   

Ch˂ n G§n ľ ythêm ngày, có th  ych n˂ lʬp lʖi h¨ng nłm.    

* Lʁu ĩ: V¨o ng¨y ngh ʾl  ̋s̡  không có tính toán chʚm công. N uɹ không cʜn cài thì b  ˄qua   
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 Ngày ngh  ʾph®p: ľʬt tên cho các ngày ngh  ʾphép, loʖi ngh  ʾph®p ľ yn aʕ áp d n̊g ngày 

ngh  ʾphép  ̝m c̊ Ňiʁu ch nʾh th i˒ gian chʚm c¹ng, c¨i ľʬt Ngày phép   

   

  C§c th¹ng tin ng¨y nghƚ sau khi §p dn̊g s  ̡ľʁ̆c hi n̋ th  ˀtrong báo cáo.      

III.6.2 Tʖo các th i˒ gian chʚm công   

    Ch˂ n m c̊ Th i˒ gian bi uy    
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III.6.2.1 Thêm thԐi gian   

 ˓m c̊ này có th  ythêm nhi uʁ th i˒ gian làm vi c̓ cho nh nʕg ca khác nhau.   

Ví d  ̊1 Ca làm vi̓ c có 2 khung th˒ i gian trong tuʜn t  ɣ8h~17h còn cû i tuʜn t  ɣ8h~12h.    

Hoʬc 1 ngʁi˒ làm nhi uʁ ca th i˒ gian khác nhau (sáng hoʬc chiʁ u) chʚm ca nào nhʢn ca ľ·.   

Hoʬc 1 ngày chʚm 4 lʜn sáng chiʁ u. 2 lʜn bu í sáng, 2 lʜn bu í chi uʁ.    

Tham khʘo thêm  ̝m c̊ Tʖo ca làm vi̓ c.   

Ch˂ n m c̊ Gán ľy  thêm th i˒ gian chʚm công   

   

      

III.6.2.1.1 /Łƛ ŚӼǘ ŎԎ ōӲn   

   Tên: ľʬt t½y ĩ, nhʁng kh¹ng ľ yti nɹg vi t̓ có dʚu ľy tránh b  ˀ

l i̩    Dʖng th i˒ gian :   
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o Chung: ľʬt l cˀh th¹ng thʁn˒g gi  ˒ra vào o Linh hoʖt:  có th  ychʚm bʚt kì th i˒ 

gian nào mi n̋ sao ľ ̃th i˒ gian làm vi c̓ o Ngʁ˒i tính:  Ch˂ n chʚm ľʜu tiên, ra 

cu î cùng. Hoʬc m i̩ lʜn chʚm.   

Các m̊ c dʁiː n°n ľ ytʤt.   

   

III.6.2.1.2 7Ӽt thԐi gian chӳm công:    

Å Ňʬt th i˒ gian chʚm vào làm và gi˒  k tɹ thúc làm vi̓ c.   

Å Ňʬt khung th i˒ gian tính toán : n uɹ ngoài khoʘng th i˒ gian này s̡  không tính chʚm công.    

Å Ňʁ̆c tính là: Ŝ  phút làm vi c̓.    

Å Cho ph®p ľi munˎ, vʁ  sː m: vʁt̆ quá th i˒ gian này s̡  tính v  ʁsː m.   

Å Th i˒ gian bʤt ľʜu tłng ca: sau th˒ i gian s  ̡bʤt ľʜu t²nh tłng ca.   

VD:  ľi l¨m h¨nh ch²nh t ɣ8h sáng ² 17h30 chiʁ u th³ ľʬt l cˀh nhʁ sau:    

   

Giʘi thích: khi chʚm công t  ɣ5h30 ~12h00 thì s  ̡tính là chʚm công vào, sau 8h5 phút s̡  tính tr .̋ 

Còn chʚm t  ɣ12h01~23h30 s̡  tính chʚm ra, chʚm c¹ng trʁcː 17h25 s̡  tính v  ʁsː m. Chʚm công 

sau 18h s̡  bʤt ľʜu t²nh tłng ca.   

III.6.2.1.3 /Łƛ ŚӼt vӸng mӼt   

 Gi˒  v¨o, ľnɹ mu nˎ và Gi˒  ra, vʁ  sː m: th i˒ gian cho ph®p ľi tr ̋hoʬc v  ʁs mː. N uɹ ľi tr ̋

hɿn hoʬc v  ʁsː m hɿn thi˒ gian này s̡  báo vʤng mʬt luôn.   
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 N uɹ công ty kh¹ng cho ph®p nh©n vi°n ľi tr ̋qu§ 10 ph¼t th³ ľʬt 10 phút ² Nh©n vi°n ľi 

tr  ̋t  ɣ11 phút tr  ̝ľi s ̡báo là vʤng mʬt luôn.   

 

Mʬc ľˀnh kh¹ng v¨o ľ§nh l¨ vʤng mʬt. Hoʬc có th  ych n˂ không chʚm v¨o l¨ ľi munˎ.    

   

III.6.3 Tʖo ca làm vi̓ c   

III.6.3.1 Tӱo ŎŁƛ ŚӼt ca làm viԄc    

   

Å Ch˂ n Gán ľy  thêm ca m iː ² Ňʬt tên ca   
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Å Th i˒ gian ca làm vi̓ c:  o Các ngày: ca lʬp lʖi theo ngày ² Mu n̂ áp d n̊g tʚt cʘ 

c§c ng¨y trong nłm. o Các tuʜn: ca lʬp lʖi theo tuʜn ² Mu n̂ trong tuʜn có 1,2 

ngày ngh .ʾ  o Các tháng: ca lʬp lʖi theo tháng ² Mu n̂ áp d n̊g chʚm nh nʕg 

ngày trong tháng   

Å Ch˂ n th i˒ gian làm vi c̓ ² ch n˂ ngày vào áp d n̊g  VD: Th˞  2 ² 6 làm hành 

chính, th  ˞7 làm t  ɣ8h² 12h   

   

III.6.3.2 Tӱo các ca làm viԄc khác theo yêu cӴu khách hàng.   

III.6.3.2.1 Ca hành chính 8h~17h30   

 Tʖo th i˒ gian dʖng Chung  t  ɣ8h~17h30 (tham khʘo  Tʖo các th i˒ gian chʚm công).   

 Ňʬt th i˒ gian chʚm vào ra và gi˒  chʚm công có hi u̓ l c˦ nhʁ h³nh. Nuɹ th i˒ gian khác thì 

ľ́ i th i˒ gian v¨o ra theo t½y trʁn˒g h p̆ l¨ ľʁc̆   
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Tʖo ca làm vi̓ c (tham khʘo Tʖo c¨i ľʬt ca làm vi̓ c).   

Ch˂ n th i˒ gian r i̍ ch n˂ xu n̂g phʜn l cˀh cho các ngày trong tuʜn.    

   

Ch˂ n L cˀh B  ˎphân  ² ch n˂ B  ˎphʢn ² Ch˂ n Ca làm vi c̓ ² ch n˂ Ngày áp d n̊g  ² Lʁu   

Các nhân viên sau này thêm vào bˎ  phʢn s  ̡t  ˦nhʢn ca làm vi̓ c ľ·, kh¹ng cʜn c¨i ľʬt lʖi.   

*Lʁu ĩ: Kimy tra áp d n̊g l cˀh b  ˎľy d  ̋tránh áp d n̊g nhi uʁ ca cho nhân viên.    

   

      

  Sau ľ· §p d ̊  ng ca cho nhân viên (tham kh ʘ o  Áp d ̊  ng ca làm vi ̓  c cho nhân viên ) .    
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III.6.3.2.2 Ca linh hoӱt, chӳƳ ƭǵŎ ƴŁƻ ŎǷƴƎ ŚԜԓc, chԅ lӳy thԐi gian vào ra   

Này dùng cho nhu cʜu khách tính t ńg th i˒ gian làm vi c̓ c̃ a nhân viên, không quan tr n˂g vào ra 

mʚy gi ,˒ Mi n̋ ľ̃ th i˒ gian yêu cʜu. Lúc báo cáo s̡  hi n̋ th  ˀth i˒ gian vào ra và th i˒ gian làm.   

 Tʖo th i˒ gian ch n˂ dʖng Linh Hoʖt  (tham khʘo Tʖo các th i˒ gian chʚm công).   
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 Ňʬt th i˒ gian làm vi c̓ nhʁ h³nh (c· th ythay ľí th i˒ gian theo t½y trʁn˒g h p̆).    

  T ʖ o ca làm vi ̓  c (tham kh ʘ o  T ʖ o c¨i ľ ʬ t ca làm vi ̓  c ) .    
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Sau ľ· §p dn̊g ca cho nhân viên (tham khʘo Áp d n̊g ca làm vi̓ c cho nhân viên). Ch˂ n  

L cˀh B  ˎphân  ² ch n˂ B  ˎphʢn ² Ch˂ n Ca làm vi c̓ ² ch n˂ Ngày áp d n̊g  ² Lʁu   

Các nhân viên sau này thêm vào bˎ  phʢn s  ̡t  ˦nhʢn ca làm vi̓ c ľ·, kh¹ng cʜn c¨i ľʬt lʖi. *Lʁu ĩ: 

Ki my tra áp d n̊g l cˀh b  ˎľy d  ̋tránh áp d n̊g nhi uʁ ca cho nhân viên.    
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III.6.3.2.3 Có 2 Ca làm viԄc chӳm công 2 lӴn, chӳm ca nào nhӷƴ Ŏŀ Śƽ   

N¨y d½ng cho trʁn˒g h p̆ khách hàng mu n̂ chʚm công nhi uʁ ca, nhʁng mun̂ chʚm ca nào thì t  ˦

nhʢn ca ľ·. V² d ̊khách hàng có 2 ca sáng tɣ : 8h~14h và ca t̂ i t  ɣ14h~22h. (tham khʘo Tʖo các 

th i˒ gian chʚm công).   

 Tʖo th i˒ gian dʖng Chung t  ɣ8h-14h nhʁ h³nh. Ĩ nghƚa l¨ khi kh§ch chʚm t  ɣ

4h30~12h30 s̡  nhʢn là ca sáng. Có th  ythay ľí tùy yêu cʜu.   
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Tʖo th i˒ gian dʖng Chung  t  ɣ14h~22h. Ĩ nghƚa l¨ khi kh§ch chʚm t  ɣ13h00~17h30 s̡  nhʢn 

là ca t̂ i. Có th  ythay ľí tùy yêu cʜu.    

   

Ch˂ n 1 ca làm ca chính. Ví d̊  ta lʚy ca sáng (8h~14h) làm ca chính. M̊c ľ²ch ľ yhi n̋ th  ˀca 

thôi, n uɹ chʚm th i˒ gian c ã ca chiʁ u s  ̡nhʢn ca chiʁ u, mình ch nʾh trong phʜn áp d n̊g 

l cˀh xu n̂g nhân viên  ̝phʜn ti pɹ.   

  T ʖ o ca làm vi ̓  c (tham kh ʘ o  T ʖ o c¨i ľ ʬ t ca làm vi ̓  c ) .    
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Sau ľ· §p dn̊g ca cho nhân viên (tham khʘo Áp d n̊g ca làm vi̓ c cho nhân viên).   

Ch˂ n L cˀh B  ˎphân  ² ch n˂ B  ˎphʢn ² Ch˂ n Ca làm vi c̓ ² ch n˂ Ngày áp d n̊g  ² Ta ch˂ n vào 

m c̊ L cˀh nhi uʁ ca làm vi c̓ ² ch n˂ th i˒ gian c ã ca t̂ i (14h~22h) ² Ch˂ n Lʁu.   

Nhʁ vʢy mʬc ľˀnh là ca sáng, nɹ u nhân viên chʚm ca t î s  ̡nhʢn ca t î. N uɹ có 3 hoʬc 4 ca thì tʖo 

thêm th i˒ gian và thêm vào m c̊ này. T̂ i ľa 4 khung thi˒ gian.   

Các nhân viên sau này thêm vào b  ˎphʢn s  ̡t  ˦nhʢn ca làm vi̓ c ľ·, kh¹ng cʜn c¨i ľʬt lʖi.   

*Lʁu ĩ: Kimy tra áp d n̊g l cˀh b  ˎľy d  ̋tránh áp d n̊g nhi uʁ ca cho nhân viên.    
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III.6.3.2.4 Có 2 ca làm viԄc chӳm công 4 lӴn    

Này áp d n̊g cho m tˎ s  ̂nɿi l¨m 2 ca kh§c nhau trong ngày, m i̩ lʜn ra vào s̡  chʚm vào ra riêng. 

Ví d  ̊nhʁ l¨m ca s§ng 6h~12h ca chiuʁ 14h~18h (có th  ythay ľí th i˒ gian theo t½y trʁn˒g h p̆). 

Lʁu ĩ, khoʘng th i˒ gian 2 ca kh¹ng ľʁc̆ trùng nhau.    

 Tʖo th i˒ gian dʖng Chung ca sáng 6h~12h (tham khʘo Tʖo các th i˒ gian chʚm công).   
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  T ʖ o th  ˒  i gian d ʖ ng  Chung  ca sáng 14h~18h     
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Tʖo ca làm vi̓ c (tham khʘo Tʖo c¨i ľʬt ca làm vi̓ c).   

Khi tʖo ca ch˂ n 2 khung th i˒ gian v¨o 1 ng¨y ľ yphʜn m mʁ nhʢn bi tɹ nhân viên phʘi chʚm 

v¨o/ra 4 l¨n trong 1 ng¨y. Xem nhʁ dʁiː hình   

   

L cˀh B  ˎphân  ² ch n˂ B  ˎphʢn ² Ch˂ n Ca làm vi c̓ ² ch n˂ Ngày áp d n̊g  ² Lʁu  Các 

nhân viên sau này thêm vào bˎ  phʢn s  ̡t  ˦nhʢn ca làm vi̓ c ľ·, kh¹ng cʜn c¨i ľʬt lʖi.   

*Lʁu ĩ: Kimy tra áp d n̊g l cˀh b  ˎľy d  ̋tránh áp d n̊g nhi uʁ ca cho nhân viên.    

  Sau ľ· §p d ̊  ng ca cho nhân viên (tham kh ʘ o  Áp d ̊  ng ca làm vi ̓  c cho nhân viên ) . Ch ˂  n  
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III.6.3.2.5 /Łƛ ŚӼǘ ǘŇƴƎ Ŏŀ   

 Khi tʖo th i˒ gian làm vi c̓ ta có th  ych n˂ th i˒ gian ľ ybʤt ľʜu t²nh tłng ca.   

Có th  yt²nh tłng ca ľnɹ sː m n uɹ mu n̂. Không cʜn nên tʤt ľi v¨ ľʬt th i˒ gian bʤt ľʜu tính 

tłng ca. Khi l¨m sau thi˒ gian này thì m iː t²nh tłng ca.   
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  Áp d ̊  ng l ˀ ch xu ̂  ng nhân viên va ch ˂  n Có hi ̓  u l ˦  c làm thêm.    
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III.6.4 Áp d n̊g ca làm vi̓ c cho nhân viên   

Ch˂ n Quʘn lý l cˀh thay ľí:    

   

 L cˀh c ã b  ˎphʢn: l cˀh cho cʘ công ty hoʬc m tˎ b  ˎphʜn   

Ch˂ n L cˀh b  ˎphân ² Ch˂ n công ty/b  ˎphʢn ² ch n˂ Ca làm vi c̓ ² ch n˂ Ngày h tɹ hʖn ²  Ch˂ n Lʁu.   

Lʁu ĩ: Ng¨y htɹ hʖn ľʬt th i˒ gian bʤt ľʜu tính chʚm công và h tɹ hʖn tính chʚm công. Có th  y

trʁːc ngày hôm nay tʖo ca chʚm công.   

   

  Không yêu cʜu chʚm c¹ng khi ľnɹ: b  ˄qua chʚm c¹ng ľnɹ, kh¹ng t²nh ľnɹ tr ,̋ vʤng mʬt.   

  Không yêu cʜu chʚm công khi v :ʁ b  ˄qua chʚm công v ,ʁ không tính v  ʁsː m, vʤng mʬt.   

  Ň« l°n lcˀh vào ngày l̋ : s̡  hi n̓ th  ˀth i˒ gian chʚm vào ra (n uɹ có vào ngày l̋ ).   

  Có hi̓ u l c˦ làm thêm: Bʢt ch  ɹľˎ  t²nh tłng ca (tham khʘo C¨i ľʬt tłng ca).   

  Lˀch thay ľí linh hoʖt cu î tuʜn: s̡  hi n̓ th  ˀth i˒ gian chʚm vào ra (n uɹ có vào cû i tuʜn).   
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 L cˀh c ã cá nhân: l cˀh c ã t nɣg ngʁi˒ riêng (n uɹ mu n̂).    

Ch˂ n L cˀh c ã cá nhân ² ch n˂ nhân viên ² ch n˂ Ca làm vi c̓ ² ch n˂ Ngày h tɹ hʖn ² Ch˂ n 

Lʁu   

Lʁu ĩ: Nuɹ ľ̍ng th i˒ có l cˀh b  ˎphʢn và l cˀh nhân viên thì s̡  dùng l cˀh c̃ a nh©n vi°n, n°n lʁu ĩ khi 

cài l cˀh theo yêu cʜu.   

   

Ch˂ n  

  Xóa b ː  t l  ˀ ch làm vi ̓  c ľ« §p d ̊  ng cho nhân viên:    

  ľ y    hi ̋  n th ˀ   danh sách các l ˀ ch ľ« §p d ̊  ng. Ch ˂  n l ˀ ch  ²   ch ˂  n xóa    
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III.7 Lʚy d  ʕli u̓ máy chʚm công và xuʚt báo cáo   

Ch˂ n m c̊ Quʘn lý chʚm công   

   

III.7.1 Lʚy d  ʕli u̓ t  ɣmáy chʚm công   

Mʬc ľˀnh phʜn m mʁ s  ̡chʖy ngʜm và nhʢn d  ʕli u̓ t  ɣthi tɹ b  ˀchʚm c¹ng. Nhʁng ta c· th ylʚy th  ̃công 

ľy  lʚy d  ʕli u̓ t  ɣcác thiɹ t b .ˀ   

 Ch˂ n m c̊ Quʘn lý chʚm công  ² ch n˂ Báo cáo chʚm công    

Ch˂ n th i˒ gian bʤt ľʜu/K tɹ thúc ² Ch˂ n Tʘi s  ˦ki n̓ t  ɣthi tɹ b  ˀ² ch n˂ Thiɹ t b  ˀ²  Có   

Nh nʕg giá tr  ˀnày là th i˒ gian các lʜn chʚm công c ã nhân viên bao nhiêu lʜn s  ̡hi n̋ th  ˀh tɹ các th i˒ 

gian chʚm công.   
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Có th  yxuʚt d  ʕli u̓ ra file Excel hoʬc PDF bʦng cách ch˂ n Xuʚt ra hoʬc ch n˂ báo cáo (N uɹ cʜn).    

Ň©y ch ʾlà d  ʕli u̓ th i˒ gian chʚm công c ã nhân viên t  ɣmáy chʚm công g is lên, không có phʘi 

tính toán theo ca. Ta cʜn phʘi Tính toán chʚm công và xuʚt Báo cáo riêng  ̝phʜn dʁiː. Lʁu ĩ: t°n 

file lʁu kh¹ng ľʁc̆ nhʢp ti nɹg vi t̓ có dʚu   
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III.7.2 Tính toán chʚm công   

Ch˂ n m c̊ Tính toán chʚm công :    

Nhʢp th i˒ gian bʤt ľʜu/k tɹ thúc  ² ch n˂ Tính toán.    

 ˓m c̊ này khi tính toán s  ̡thʚy nh©n vi°n ľang chʚm công ca nào, th i˒ gian chʚm v¨o/ra, ľi tr,̋ 

vʤng,ê.Sau khi t²nh to§n miː xuʚt b§o c§o theo ca ľʁc̆.   
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III.7.3 

Báo 

cáo   

Ch˂ n Báo cáo    

 Ch˂ n các dʖng báo cáo, ch˂ n ngʁi˒/b  ˎphʢn ² ch n˂ Báo cáo   

   

 Ch˂ n m c̊ báo cáo theo ý mu n̂ ² Ch˂ n b  ˎphʢn ² ch n˂ th i˒ gian ² ch n˂ Báo cáo  Báo 

cáo hàng tháng: có th  ych n˂ in ra hoʬc xuʚt ra file excel, pdf, hình ʘnh.    

  Các d ʖ ng b§o c§o theo ľ ˀ nh d ʖ ng s ʪ n.     
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Lʁu ĩ: ch ɹľˎ  báo cáo linh hoʖt ch  ʾdùng cho ch  ɹľˎ  ľʬt l cˀh chʚm công linh hoʖt   

   

  Báo cáo ch ʚ m công linh ho  ʖ t:     
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 Có th  ytùy ch nʾh hi ny th  ˀthông tinh báo cáo  

Ch˂ n m c̊ Hi ny th  ˀbáo cáo:   

    
  Báo cáo h ʦ ng ngày:    
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IV C§c c¨i ľʬt nâng cao   
IV.1 T  ˦ľˎ ng g is mail báo cáo   

IV.1.1 Tʖo báo cáo tùy ch nʾh   

   

Å Ch˂ n G§n ľ ythêm báo cáo tùy ch nʾh ² nhʢp thông tin    
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Å Ch˂ n loʖi báo cáo tháng ² ch n˂ B  ˎphʢn     Bʢt g is mail t  ˦ľˎ ng ² th i˒ gian 

hi u̓ l c˦   Nhʢp ľˀa ch  ʾmail nhʢn vào.   

*H  ̩tr  ̆g is báo cáo hàng ngày hoʬc hàng tuʜn.   

        

IV.1.2 Cʚu hình mail trong phʜn m mʁ   

Ch˂ n bi uy tʁn̆g Menu   ̝bên trái phʜn m mʁ ² Ch˂ n Cʚu hình h  ̓th n̂g   

   

Å Ch˂ n Email.    
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Å Ňiʁn thông tin vào ² Nhʢp thông tin vào  o SMTP, M« h·a, Port: ľinʁ nhʁ trong h³nh  

o Ňiʁn th¹ng tin email ngʁi˒ g is/nhʢn o Ňiʁn Username/Mʢt khʞu tài khoʘn email    

* Lʁu ĩ: Hin̓ Gmail không h  ̩tr  ̆d cˀh v̊ , quý khách nên dùng Outlook hoʬc server mail khác.   

   

² Ch˂ n G is email ki my tra  ľy  g is email th  s² b§o ľ« gis th¨nh c¹ng l¨ ľʁc̆   

Sau khi test xong ľnɹ ngày và th i˒ gian ľnˀh sʪn thì s  ̡có email g is ľnɹ.    
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IV.2 C¨i ľʬt ch nʾh th i˒ gian, ngày phép, kɹ t n î d  ʕli u̓ v iː phʜn m mʁ khác   

IV.2.1 Ňiʁu ch nʾh th i˒ gian chʚm c¹ng, c¨i ľʬt Ngày phép   

Ch˂ n m c̊ Quʘn lý chuyên cʜn    

 Ch˂ n Quʘn lý chʚm công    

   

   

viên:    

Ch˂ n Nhân viên  ² ch n˂ Ngày tháng áp d n̊g  ² ch n˂ Th i˒ gian chʚm công  ² Lʁu   

  Ch ˂  n  Qu ʘ n lý chuyên c  ʜ n .    

  Ňi ʁ  u ch ʾ nh ch ʚ m c¹ng khi ľ ɹ  n/khi v  ʁ  :  thay ľ ́  i ho ʬ c b ́    sung th ˒  i gian ch ʚ m công cho nhân  
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(cʁːi h i˄, ngh  ʾthai sʘn,ê.).   

Ch˂ n Áp d n̊g ngh  ʾphép công tác  ² ch n˂ Nhân viên  ² Ch˂ n Ngày tháng  ² Ch˂ n Loʖi c ńg 

tác/ngh  ʾphép  ² ch n˂ Th i˒ gian  ² Nhʢp thông tin Ň§nh dʚu (n uɹ cʜn) ľ yd  ̋nʤm thông tin ² 

ch n˂ Lʁu.   

   

  Áp d ̊  ng cho l ˀ ch ngh ʾ   ph®p/c¹ng t§c: C¨i ľ ʬ t th  ˒  i gian nh©n vi°n ľi c¹ng t§c ho ʬ c ngh ʾ   phép  
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IV.2.2 K tɹ n î d  ʕli u̓ v iː phʜn m mʁ khác   

Ch˂ n C¨i ľʬt chʚm công ² Cɿ s ̟d  ʕli u̓ c ã bên th  ˞3 ² bʢt áp d n̊g cho Cɿ s ̝d  ʕli u̓   

Å Hi n̓ tʖi Phʜn m mʁ ch  ʾh  ̩tr  ̆loʖi cɿ s ̝d  ʕli u̓ là SQL    Ňiʁn thông tin vào ² Lʁu   

  Tùy ch ʾ nh hi ̋  n th ˀ   báo cáo    



   

IӨӡ NG  D ӈ N S ӫ   D Ӧ NG MÁY CH Ӆ M CÔNG HIKVISION 2022      

  

 

  

    

50 
    S ieuthimaychamcong. vn       ð               04/02/2023     

  

   

Å Sau khi lʁu th³ phʜn m mʁ s  ̡ghi d  ʕli u̓ chʚm c¹ng v¨o cɿ s ̟d  ʕli u̓, và s̡  t  ˦ľˎ ng 

ľ̍ ng b  ˎsau khi tính toán chʚm công.   

Å N uɹ phʜn m mʁ mʚt k tɹ n î s  ̡t  ˦ľˎ ng k tɹ n î lʖi m i̩ 30 ph¼t, ľnɹ khi k tɹ n î lʖi s  ̡

g is d  ʕli u̓ chʚm công xu n̂g d  ʕli u̓.   

Tham khʘo video k tɹ n î tʖi ľ©y: HD k tɹ n î iVMS 4200 vː i SQL Server database   

      

IV.3 Giám sát trʖng thái m  ̝c ã, chʚm công c ã các thiɹ t b  ˀ  

Ch˂ n Giám sát trʖng thái   ̝bʘn ľiuʁ khi ny   

   

Å Trʖng thái c as s̡  hi n̓ th  ˀtrên phʜn m mʁ, có hi n̓ lu¹n ngʁi˒ nào chʚm 

công, m  ̝c as   

https://youtu.be/rIIwOfaY3QM
https://youtu.be/rIIwOfaY3QM
https://youtu.be/rIIwOfaY3QM
https://youtu.be/rIIwOfaY3QM
https://youtu.be/rIIwOfaY3QM
https://youtu.be/rIIwOfaY3QM
https://youtu.be/rIIwOfaY3QM
https://youtu.be/rIIwOfaY3QM
https://youtu.be/rIIwOfaY3QM
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Å Có th  ych n˂ 1 thi tɹ b  ˀ² Ch˂ n M  ̝c as, ľ·ng cas o Vʠn m :̝ gi  ʕc as luôn 

m .̝  o Vʠn ľʁ̆c ľ·ng: Giʕ  c as lu¹n ľ·ng   

   

IV.4 Xuʚt, nhʢp thông tin cʚu hình phʜn m mʁ   

D½ng ľ ylʁu lʖi và khi cài lʖi phʜn m mʁ import cʚu hình vào cho nhanh. Không cʜn c¨i ľʬt lʖi t  ɣľʜu.   

Å Xuʚt: Ch˂ n bi uy tʁn̆g Menu trong phʜn m mʁ   

² Ch˂ n H  ̓th n̂g  ² ch n˂ Xuʚt file cʚu hình    

Å Nhʢp: Ch˂ n bi uy tʁn̆g Menu   

² Ch˂ n H  ̓th n̂g  ² ch n˂ Nhʢp file cʚu hình    

   

   

   


